
    دفاتر مهندسی طراحی ساختمانتاسیس مدارک لازم جهت 

  .   طبق چک لیست تمام مدارک اسکنو   mojavez.irثبت نام در سامانه  : 1توضیح

 ارسال گردد .  reqdaftar@khzceo.irتمام مدارک به آدرس ایمیل  :  2توضیح 

 بررسی مدارک ارسالی ) بصورت غیر حضوری ( و کنترل نهایی ، تاریخ ارائه مدارک فیزیکی اعلام خواهد شد .پس از  :3توضیح 

(( مربدو  بده درخواسدت م دوز فتالیدت      1 کاربرگ  ماررب   تقاضای شرکای حقیقی دارندد  پروانده اشدت ال بده کدار مهندسدی و تکمیدل ))       -1

 . دفتر مهندسی طراحی ساختمان توسط شرکاء

بده تاسدیس دفتدر بدا مسد ولیت مشدترک ککیده شدرکاء م دابق           مربدو  و مددارک  دفارتگ بمار    مشارکت نامه رسدمی ثبدت شدد  در    ارائه -2

 . (( در صورتی که دفتر فاقد شریک باشد این بند حذف می شود2کربرگ  مررب  تتهد مس ول دفتر ))

مقرراتدی کده مربدو  بده فتالیدت دفتدر مهندسدی طراحدی         ضدوابط و   مترفی مس ول دفتدر و تتهدد نامده شدرکاء در خصدوا ان دام و دای  ،       -3

 )گواه  امضرء تومط عضو یر اعضرء دب دفتگخرنه بمر  انجرم گگدد.( ((3کربرگ  مررب  )) ساختمان است

 . (( 4)) کربرگ  مررب   تتهد مس ول دفتر -4

 رنه بمر  تریید مود (( .(( ))گواه  امضرء امنرد دب دفتگخ5)) کربرگ  مررب  خودا هاری توسط مس ول دفتر  -5

 آدبس تغییاگ  صاوب   دب مهندما   دفتاگ  اماترگاب  محا   کاربرگ   خصاو   دب مهگمارز   ضاوارط  از اطاع   راگ  مبنا   دفتگ مسئول نرمه-6

 . ((6 مررب  کربرگ ))

 . )حداق  اعتبرب یک مرل(اصل و تصویر پروانه اشت ال به کار مهندسی متتبر مس ول دفتر و همه شرکاء -7

تمدام ر  رنیدی زمینده روشدن ، پشدت ندویس شدد  ،بددون کدلا  ،کدراوات و بدرای خدان  هدا بدا                6*4عکس مس ول دفتر مهندسی)) دو ق ته-8

 . ((ما  نیذشته باشد 12ح اب کامل از تاریخ گرفتن عکس بیش از 

  https://patmak.mrud.ir/فتالیت دفتر در وجه وزارت را  و شهرسازی از طریق درگا  الکترونیکی پاتمک  صدور م وزپرداخت عوارض -9

 پرداخت و سند الکترونیکی پرداختی به همرا  کد رهییری بارگذاری گردد .

 فیش پرداخت کنند  یا رسید مشتری قابل قبول نیست.فیش توسط خود شخص پرداخت شود.توجه: 

 ریال        000/000/10مبکغ واریزی بیش از یک نفر عضو  : 2تبصگ  ریال               000/500/2کغ واریزی یک نفر عضو مب : 1تبصگ  

تهیه و در آن اصل و تصویر مدارک رسمی مربو  به محل دفتر مهندسی و نشانی آن ))در صورت استی اری بودن باید قولنامه متتبر بنیاهی بنام مس ول دفتر -10

 قید گردید  باشد.(( ضمناً ارائه پرینت کد رهییری الزامی میباشد . جهت دفتگ مهندم  طگاح رت عبا

 .  است الزامی  دفتر اعضای تمام و مس ول بیمه سوابق پرینت ارائه -12                     . ارائه تائیدیه کدپستی دفتر الزامی است -11

 تکمیل فرم بازدید از دفتر                                                            -14.                              طراحی ساختماناصل پروانه م وز فتالیت دفتر مهندسی -13

 کاغذی به رنگ آبی .                                   پوشه -16                                      ((7کربرگ  مررب  )) کسالهیفرم تتهدنامه  لیتکم-15

 توجه:

  تکری  کلیه فگم هر و اطععر  دبخوامت  رصوب  تریپ مد  ابائه گگدد. -1

 ابائه گگدد.  A4کلیه تصرویگ ذکگمد  فوق الزامرً م  رریست دب قطع  -2

 هرگا  دامتن مهگ نظرم مهندم  مسئول دفتگ دب کلیه مگاح  اداب  الزام  م  ررمد.-3

 : ل فا در این قسمت چیزی ننویسید

 کنترل مدارک:

تاریخ وامضای کارشناس مربوطه:                                                  توضیحات :               

mailto:reqdaftar@khzceo.ir


 

1کاربرگ شمار    

 

))کربرگ  دبخوامت مجوز فعرلیت دفتگ مهندم  طگاح ((   

قرنون نظرم مهندم  و کنتگل ((آئین نرمه اجگای   9و رگامرس مرد   33))موضو  فص  موم آئین نرمه اجگای  مرد    

 اینجرنب رر مشخصر  زیگ:

 

 

 

 

 

 

 

مته /بمته هر  :موبد دبخوامت تررضر  صدوب مجوز فعرلیت دفتگ مهندم  طگاح  مرختررن دب ب ضرن ایفرد مشربکت نرمه و مدابک  

با م  نررئیم.         تگافیکترمیسر  رگق            مهگمرز            نرشه رگداب                عرگان            ترمیسر  مکرنیک               معررب     

......................................................................................................................................................................................................................................................................  

.............................................................................................................اینجرنب ......................................................... مهندم  مرختررن ره آدبس.....................................  

 ...............................................هرگا ..............................................................................................................تلفن..........................................................فکس..........کدپست 

ربرگ  با گواه  و تضرین م  نرریم.صحت اطععر  مندبج دب این ک  

                                                                                                                       

مهگ وامضرء مسئول دفتگ                                                                                                                    

تربیخ                                                                                                                                

 

 

 

 

 

 

شمار  شناسنامه و محل  رشته پایه طراحی شمار  پروانه اشت ال

 صدور

 ردی  نام و نام خانوادگی

     1 

     2 

     3 

     4 

     5 

     6 

     7 

     8 

     9 

     10 



 

2کاربرگ شمار    

 متن مشربکت نرمه مدن 

رهرن مر   ی نرمه اجگا نییآ 9و رگ امرس مرد   1383 گمر یمصوب ت 33مرد   ی نرمه اجگا نیمصوب فص  موم آئ  نرمه هر و یره موجب مجروعه م

  قرنون مدن 10و مفرد آن وفق مرد   دیگگد میتنظ  یمگاکت نرمه ره مگح ذ نیا 1374و کنتگل مرختررن مصوب مرل   قرنون نظرم مهندم   1375

الاجگامت.لازم  نیطگف  رگا  

: مگکر عبربتند از -1 مرد   

..................................  به شمار  یپروانه اشت ال به کار مهندس ی..........................................دارا ی.نام خانوادگ نام ...................................................-1  

  .................................................................دارای پروانه اشت ال به کار مهندسی به شمار م خانوادگی...............نا نام..................................................-2

اشت ال به کار مهندسی به شمار ................................................ دارای پروانه نام خانوادگی ......................................... نام ..................................................-3  

.........................دارای پروانه اشت ال به کار مهندسی به شمار ...................... نام خانوادگی.......................................... نام....................................................-4  

دارای پروانه اشت ال به کار مهندسی به شمار ....................................................  نام خانوادگی...................................... ... نام................................................-5  

دارای پروانه اشت ال به کار مهندسی به شمار .................................................... نام خانوادگی.......................................... ................................نام....................-6  

دارای پروانه اشت ال به کار مهندسی به شمار ..................................................... ......................................نام خانوادگی... نام................................................... -7  

انه اشت ال به کار مهندسی به شمار ......................................................نام خانوادگی.........................................دارای پرو نام....................................................-8  

دب اموب مرختررن  مرختررن ره منظوب ابائه خدمر  مهندم  طگاح  دفتگ مهندم سیموضو  مشربکت: عبرب  امت از ترم -2 مرد   

مصوب و ضوارط و مرگبا    نرمه هر و یآن و م ی اجگا  نرمه هر نییو کنتگل مرختررن و آ  قرنون نظرم مهندم تیمگکرء نسبت ره بعر -3 مرد 

ررمند  مشربکت نرمه امت مسئول م نیا نفکیمگروط که جزء لا . 

دامته  تیمد  اند ، مسئول تیصعح صیکه تشخ  دفتگ دب انجرم اموب مگروط ره بمته و تخصص  از مگکر کیمشربکت نرمه هگ  نیررنعررد ا-4مرد 

از آن با ره عهد  دابند  و عواقب نرم . 

 تیو مسئول ندیاقدام نرر میمستر  هر ر یقرنون مرل 96موضو  مرد    دفرتگ قرنون  و نگهداب هیگگدند نسبت ره ته  مگکرء متعهد م -5 مرد 

و انجرم تعهدا  روجود آمد  ره عهد  آنرن خواهند رود ی پرمخگو . 

 8اموب وفق مرد    و هررهنگ  اداب تیو مسئول ستین گیره غ  قرر  واگذاب  دفتگ مهندم رزیدمتوبالعر  مگروط ، امت 3ره امتنرد مرد  -6 مرد 

ررمد  دمتوبالعر  مگروط ره مسئول دفتگ م  

، پگداخت حروق   و اداب  فن  یمح  دفتگ، اقعم و ومر هیته  یاز قب  مگروط ره دفتگ مهندم  هر نهیمخربج و هز نیمگکرء نسبت ره ترم-7 مرد 

  گگدند  مسئول و متعهد م دیمگکر خواهد بم بیکه ره تصو  نرمه داخل نییآنم رگارگ آ گیکربکنرن و نظر

 

 



 

                                                                                                                                                                    

  3کاربرگ شمار  

                                                                       

برگ مترفی مس ول دفتر وتتهد نامه شرکای دفتر(())کار  

ینجرنب )اینجرنبرن( رر مشخصر  ذی :ا  

 ردی  نام و نام خانوادگی شمار  شناسنامه رشته پایه شمار  پروانه اشت ال امضاء و مهر

      1 

      2 

      3 

      4 

      5 

      6 

      7 

 رر مطرلعه دقیق کلیه مندبجر  مگح وظریف دفتگ مهندم  طگاح  مرختررن و مسئول دفتگ ،ردینومیله مشربکت خود با دب ترمیس دفتگ 

کتگافی         مهندم  رر گگایش /گگایشهر  معررب      عرگان               ترمیسر  مکرنیک           ترمیسر  رگق          مهگمرز    نرشه رگداب    

................................................با ره عنوان مسئول دفتگ معگف  م  نررئیم . ضرنرً متعهد م  گگدیم که دب دفتگ  اععم نرود  و خرنم / آقر  مهندس

مگاجع ذیصعح تصویب  مهندم  مرختررن دیگگ  عضو نبود  و کلیه قوانین ،ضوارط ،مرگبا  و تصریررت  که تومط وزاب  مسکن و مهگمرز  و

 و ارعغ م  گگدد بعریت نررئیم.

                                                                

 



 

4کاربرگ شمار    

 

 )) کاربرگ شرح و ای  مس ول دفتر((

در حدود صلاحیت عقد قراردادهای مربو  به ان ام خدمات مهندسی طراحی ساختمان در چارچوب ضوابط و مقررات موجود -1

 مندرج در پروانه اشت ال شخص هر یک از شرکاء و ترتیباتی که شرکاء برای امضاء و مبادله قراردادها وضع نمود  اند.

 مس ولیت و پاسخیویی در قبال تتهدات قراردادهای دفتر-2

وزارت را  و شهرسازی  1378ان ام خدمات و هماهنیی هایی که در شرح خدمات گرو  های مهندسی ساختمان مصوب سال -3

 تتیین گردید  است.

 امضاء و مهر کردن نقشه ها،مدارک و دفترچه اطلاعات ساختمان که پیوست شناسنامه فنی و مککی ساختمان می باشد.-4

 ان ام ککیه اموری که نیاز به مراجته به سازمان نظام مهندسی ساختمان استان و شهرداری با سایر دستیا  های ذیربط دارد.-5

روز اداری  5در صورتیکه در ترکیب شرکای دفتر ت ییراتی حاصل شود ، مس ول دفتر مو   است حداکثر  رف مدت -6

مراتب را به طور همزمان کتباً به ادار  کل را  و شهرسازی استان و سازمان نظام مهندسی ساختمان استان و مرجع صدور 

 پروانه اطلاع دهد.

 وی دفتر خود، ساعات کار روزانه را به وضوح قید نماید.مس ول دفتر مو   است در تابک-7

مس ول دفتر درخواست انفصال هر یک از شرکای دفتر مهندسی در صورتی خواهد پذیرفت که تمامی تتهدات شخصی خود -8

تهدات او را به را در مقابل صاحب کاران و دفتر تا آن زمان عمکی کرد  و به پایان رساند  باشد و یا جاییزینی خارج از دفتر ت

 طور کتبی برعهد  گیرد.

 

 

        مهر وامضاء مسئول دفتر

 

                   

 

 

 



 

5کاربرگ شمار    

 

 بسمه تعالی

 

 خوداظهاری برای اخذ مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی ساختمان مربوط به فصل سوم

آئین نامه اجرایی 9بر اساس ماده  33آئین نامه اجرایی ماده   

نظام مهندسی و کنترل ساختمان قانون  

 

 

مس ول دفتر مهندسی اقرار می نمای  که به صورت .......این انب..............................................................................................

نمود  یا نمای  وزارت  ار نامه عملتمام وقت در این دفتر مهندسی اشت ال به کار دارم و در صورتی که خلاف این اقر

 را  و شهرسازی می تواند بر اساس قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان با این انب رفتار نماید.

 

 

 مهر و امضاء مسئول دفتر

 

 

 

                                                               

 

 

 

 



 

6کاربرگ شمار    

 

 

مسئول دفتگ مبن  رگ اطع  از ضوارط مهگمرز  دب خصو  کربرگ  مح  امترگاب دفتگ مهندم کربرگ  تعهد نرمه   

 

 رسره  تعرل 

    ..............................................حقیقی................................................ این انب.............................................................................به شمار  پروانه شخص

ز فتالیت دفتر مهندسی مس ول دفتر مهندسی طراحی به نشانی: شهر....................................................................که متقاضی دریافت م و

م می نمای ، چنانچه به هر دلیکی شهرداری یا هر شخص حقیقی طراحی می باش . با آگاهی کامل از ضوابط و مقررات شهرسازی ، اعلا

یا حقوقی دییر نسبت به فتالیت دفتر مهندسی در محل مذکور ممانتت نمود  یا متترض باشد ،ککیه مس ولیت های آن بتهد  این انب 

د درخواست ، هیچیونه مس ولیتی را بود  و ادار  کل را  و شهرسازی استان خوزستان در قبال صدور م وز فتالیت دفتر مهندسی مور

 بتهد  نخواهد داشت.

 

امضرء مسئول دفتگ:                                                                                                                                                         

مهگ                                                                                                                                                                   

1      /    /    تربیخ                                                                                                                                                       

 

 

 



 

7کاربرگ شمار                                                                                                                           

 

 تعهد نامه یکساله

و  ) بدده شدرح ذیددل( بدا توجدده بدده فتالیدت در دفتددر مهندسدی بدده شددمار  .....................................................................     اناین انبد 

به منظور ای اد نظ  و سداماندهی در روندد پروانده دفداتر طراحدی بدینوسدیکه متتهدد مدی شدوی  از ایدن تداریخ تدا یکسدال              

  انه دفتر نخواهی  بود.آیند  متقاضی ت ییرات پرو

1-  

2-  

3-  

4-  

5-  

6-  

7-  

 

                                                                                                     

 


